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ALEXANDRA PEREZ SALAZAR

GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA PUBLICA
METROPOLITANA DE TRANSPORTE DE PASAJEROS DE QUITO

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador dispone: “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o
servidores publicos y las personas que acttien en virtud de una potestad estatal
eferceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en
la Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion.”;

Que, el articulo 227 Ibidem establece que: “La administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacién, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”;

Que, el Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
en sus articulos 5 y 6 establece y garantiza que los gobiernos auténomos
descentralizados gozan de autonomia politica, administrativa y financiera, en
concordancia con lo que establece el articulo 238 inciso primero de la
Constitucion de la Republica del Ecuador;

Que, el Concejo Metropolitano de Quito, en aplicacion a la Ley Organica de
Empresas Publicas, mediante Ordenanza 314 de 12 de julio de 2010,
publicada en el Registro Oficial No. 246 de 29 de Julio de 2010, cred la
Empresa Publica Metropolitana de Transporte de Pasajeros de Quito, cuyo
objeto principal, segln lo sefialado en articulo innumerado 2 “objeto principal”
numero 1 literal a) sefiala: “Operar y administrar el servicio de transporte
publico de pasajeros en el Distrito Metropolitano de Quito”; y, literal c) “Explotar
el corredor central trolebus del sistema integrado del Transporte Metrobls Q,
de acuerdo con las disposiciones emanadas por el Municipio del Distrito
Metropolitano de Quito™;
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Que, la Norma Internacional de calidad ISO 9001, 2008, Titulo 6, Gestién de los
Recursos, Numeral 6.1 Provision de los Recursos, establece que la
organizacion debe determinar y proporcionar los recursos necesarios para
implementar y mantener el sistema de gestién; asi como aumentar la
satisfaccion del cliente mediante el cumplimiento de sus requisitos;

Que, Ias Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector
Publico y de las Personas Juridicas de Derecho Privado, que dispongan de
recursos publicos, numeral 403, “Administracion financiera- Tesoreria” Titulo
403-11 “Utilizacion del flujo de caja en la programacion Financiera”, expide
directrices entre otros la entrega, utilizacion y control de la caja chica. Asi
mismo en el numeral 405-07 establece que emitirdn procedimientos que
aseguren las operaciones y actos administrativos; ademas en el numeral 405-
08 “Anticipo de fondos” literal d) dispone que “el fondo fijo de caja chica es un
fondo permanente y renovable, utilizado generalmente para cubrir gastos
menores y urgentes, denominados caja chica”;

Que, el acuerdo No. 133, de Fondos Rotativos del Ministerio de Finanzas, de 2 de
abril de 2015, sefala que: “fondos de Reposicion: son los fondos de caja chica
y fondos rotativos, estan sujetos al proceso de rendicion, reposicion, liquidacion
cierre y devolucion de saldos”,

Que, el Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, en el Art. 165
establece que: “Las entidades y organismos del sector publico pueden
establecer fondos de reposicion para la atencion de pagos urgentes, de
acuerdo a la normas técnicas que para el efecto emita un ente rector de las
finanzas publicas. La liquidacion de estos fondos se efectuara dentro del
ejercicio fiscal correspondiente”;

Que, el Reglamento General del Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, en
el Art. 123 segundo inciso dispone que: “/as entidades como requisito previo
para el cierre contable del ejercicio fiscal correspondiente efectuaran los
ajustes y regulaciones que permitan depurar los saldos de las cuentas que
utilizan; entre otras las de los anticipos de fondos (incluidos los fondos
rotativos, cajas chicas fondos a rendir cuentas y fondos para fines especificos),
las provisiones para incobrables, amortizacion de inversiones diferidas y
prepagos, consumos de existencias, depreciaciones, acumulaciones de costos
en proyectos y programas de inversion”;

Que, el Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencion y Documentos
Complementarios, establece en el Art. 1, que son comprobantes de ventas los
documentos que acreditan la transferencia de bienes o la prestacién de
servicios o la realizacidon de otras transacciones gravadas con tributos.

Que, el Reglamento de Aplicacion Ley de Regimen Tributario Interno Art. 36 dispone
“No estaran sujetos a retencion en la fuente los reembolsos de gastos, cuando
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los comprobantes de venta sean emitidos a nombre del intermediario, es decir
de la persona a favor de quien se hacen dichos reembolsos y cumplen los
requisitos establecidos en el Reglamento de comprobantes de Venta y
Retencion. En el caso de que no requieran de comprobantes de venta, los
mismos seran justificados con los documentos que corresponda, sin perjuicio
de la excepcion establecida en este reglamento”.

Que, el Directorio de la Empresa Publica Metropolitana de Transporte de Pasajeros
de Quito, en sesion ordinaria del 9 de junio de 2015, procede a extender el
nombramiento de libre designacion y remocion a Alexandra Pérez Salazar, en
calidad de Gerente General de la Empresa; la notificacion se la realiza, a
través de accion de personal No. 0001398 de 9 de junio de 2015;

Que, es necesario que la Empresa Publica Metropolitana de Transporte de
Pasajeros de Quito actualice y norme adecuadamente la Normativa para el
Manejo de Fondos de Caja Chica y Fijos V3, de conformidad con las
normas y demas disposiciones del ordenamiento juridico vigente; y,

Que, mediante memorando GP-2016-327, la Gerencia de Planificacién remite la
“Normativa para el Manejo de Fondos de Caja Chica y Fijos V3", con
codigo N-GAF-GFIN-001, debidamente aprobado por la Gerencia General; vy,
mediante nota y sumilla inserta en el mismo documento la Gerente General
dispone proceder conforme norma legal vigente.

En ejercicio de las facultades que le confiere la Ley;

RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar el Procedimiento de Normativa para el Manejo de
Fondos de Caja Chica y Fijos V3 con cédigo N-GAF-GFIN-001, el mismo que es
parte integrante de la presente Resolucion, cuyo objetivo es normalizar las actividades
a ejecutarse dentro del Proceso de Gestion Financiera, de la Coordinacion Financiera.

Articulo Segundo.- Encargar a la Coordinacion Financiera la ejecucion de la
Normativa para el Manejo de Fondos de Caja Chica y Fijos V3.

Articulo Tercero.- Encargar a la Gerencia de Planificacion para que conjuntamente
con la Coordinacion Financiera difundan y socialicen la Normativa para el Manejo de
Fondos de Caja Chica y Fijos V3; y entreguen todo el material necesario que
permita obtener un nivel de comprension alto en la aplicacién y seguimiento del
mismo.

Articulo Cuarto.- Encargar a la Coordinacion de Comunicacion, la publicacion de la
presente Resolucion en el Portal Institucional.
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DISPOSICION GENERAL:

Derogar expresa e integralmente la Resolucion Administrativa EPMTPQ-GG-2013-
033, de 12 de diciembre de 2013; mediante la cual se aprueba la Normativa para el
Manejo de Fondos de Caja Chica y Fijos V2.

DISPOSICION FINAL:

La presente Resolucion regira a partir de su otorgamiento.

Dada en la ciudad de Quito D

[ ALEXAND AZAR
GER
Elaborado por : Sonia Castro ﬂl"’
Revisado por: Juan Carlos Aguirre y
Aprobado por Juan Carlos Rivadeneira I
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