DESCRIPCION Y

1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL PUESTO
4083004

PERFIL DEL PUESTO

R | N° REVISION:

3. RELACIONES INTERNAS Y EXTERNAS

TICAE

INSUMOS

ADMINISTRATIVA FINANCIERA

COORDINACION DE LOGISTICA DE
Coordinacién INSUMOS

Area / Gestion COORDINACION

TRANSPORTE
DE PASAJEROS
LT

4. INSTRUCCION FORMAL REQUERIDA

Nivel de Instruccion: Tercer Mivel

Detalle Nivel Grados academicos de licenciatura y los titulos
del de profesicnales universitarios o politécnicos y sus

Instruccién :
equivalentes,

f y Coordinaciones de la EPMTPQ,

ESCALA PROFESIOMNAL

publicas y privadas

DIRECCIONAMIENTO DE GESTION

CQOORDINADOR_2

B

LEY ORGANICA DE EMPRESAS PUBLICAS

Administrativa

2, MISION

Ciencias Sociales, Periodisma, Informacion y
Derecho, Educacion, Administracion,
Tecnolegias de la Informacion y Ia
Cemunicacion (TIC), Ingenieria, Industria y
Construccion, Ciencias Naturales, Matematicas
y Estadistica

Area de Conocimiento:

5. EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA

Elaboracion y direccion de planes, programas y
proyectos de inventanios, bodega, suministros e
insumaos.
Garantizar el suministro de bienes a las dependencias de la Empresa, de manera oportuna con |a calidad y cantidad >
necesaria, a fin de contribuir al cumplimiento de sus funciones. 6. CAPACITACION REQUERIDA PARA EL PUESTO
Tematica de la Capacitacién
Sistema de Inventarios. manejo técnico de bodega, normas técnicas de bienes
¥ SErvicios
9, COMPETENCIAS TECNICAS / CONDUCT
8. CONOCIMIENTOS ADICIONALES A8 UALES
7. ACTIVIDADES ESENCIALES RELACIONADOS A LAS TIPO DE Denominacién de la | _ -
e VLTS SN B COMPETENCIA|  Competencia Comportamiento
Identifica ios problemas que impsden o cumplmiento de ks chjetvos y
TECHICA Ideniicacian de Probiemas Al |melas planteades en el plan cperaivg insttucional y redefine las
o 5 estrategus
Controlar y verificar la rotacibn de los insumas: Mansjo da Inventancs, Em_a Memaliva Legal viganta
Realza las acciones necesarss para cumply con las metas prapuestas
CONDUCTUAL Ormntackin a los Resullados Ao |Desarrolia y madifica procesos organizacionales que contrbuyan a
mejorar ia eficienta
Comprende rapadamente fos cambias def entorno. las oporunidades,
o , fortalezas v debi; desy iundad o
TECHICA Pensamiento Esiratégeo Allo procesol proyecha y establece directnces estralégcas para la
i i obacion de plane: mas y obres
Cocrdinar la ejecucion de inventarios de hemamientas e insumos; Mansio de [ventevics, mm“ Legal Viganie " i
= Ideriifica las razones que motivan determnados compartamaentos en
CONDUCTUAL 'mo'r“““_‘::'ui'l"““ Ato |5 gupos de trabaje, Ios peckiemas de fondo de las unidades @
e [precesos, oporiunidades o fuerzas de poder que los afectan
. Desarella mecansmos de monfren y corined de [ eficiencia, ehicacia
TECNICA Monftones y Control Alie Ve seiduetiikdod tamancasianal
Coordinar y storizar la recepeian y entrega de hemamientas e insumos con fos Control de mventarios, Bienes Normaliva Legal Vigente
proveadores y las unidades de fa empresa, Intema
Demuesira mterés en atender a ios chentes inlernce o externas cen
CONDUCTUAL Orentacion de Senicio Ao |rapedez, dagnostica coTectamente Ia necesidad y planles sciuciones
Aadecuadas
e _— tisoha i logeo,|  Atp |e8IEa el ogcos g Wanificas s prolemas fungamentles o
sentida comin] Ia orgaezsicidn
politicas da isi ¥ in da blenes y tros a la Manejo de Invertanos, Bodega, Normatwa Legal Vigents
empresa; Intermia
Realza las accicnes necesanas para cumpli con a3 metas propuestas.
CONDUCTUAL Creirtacidn 2 bos Resulladas Afo | Desarmolia y madifica procesas organizacionales que contrbuyan a
meforar la efcwerca
Realza prushas y ensayos de naluraleza comple pars comprobar = un
G TV Sistema o procedimientc tcmeo - adminisiralive
TECHICA Comprabicién Atio ’ i ik iy
los comecinas
Gastionar da forma optima el aprovisionamients y fa planificacsn da la logistica & Central de inventarios, Bienas Nomativa Legal Vigente
insumos da |2 empresa; Intema
T un buen chma de trabaje y espirdu de cooperacion Resuehve log
g conflicies que s& pusdan praducis dentro del equine. Se cansidera que
bt Trahayn en Equpo AMD. | e i etirmrte an of mansia de equpes o trabaje. Promusve el trabaje
BN equipn con ciras aneas o6 14 crganizacion
Ejercer las damas g ¥ des que conetan en el
estaluto orgénice da ia geslion onganizacional da la EFMTPO, vigants,

10. TIPO DE MAQUINARIA, EQUIPOS U OTROS ELEMENTOS QUE UTILIZA PARA EJECUTAR EL PUESTO

(Computadora TODO EL DIA
Climatica TODO EL DA
Sistemas de Inventarios e TODO EL DiA
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